NOI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC HOA
GIAI G CO SO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA SO TU PHAP TINH QUANG NGAI

1. Thi tuc théi lam hoa giai vién
Trinh ty thyc hién:

Trong thoi han 10 ngdy, ké tir khi nhan dugc dé nghi cua td trudng td hoa giai
vé viéc thoi lam hoa giai vién, Truong ban cong tac Mat tran chu tri, phéi hop véi
truong thon, to truong dan pho xem xét, xac minh, 1am van ban dé nghi Chu tich Uy
ban nhéan dan cép x4 ra quyét dinh thoi 1am hoa giai vién.

Pbi v6i truong hop thoi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai diém b, diém c
Khoan 1 Dleu 11 cua Luat Hoa giai ¢ co sg, néu Trudng ban cong tac Mat tran,
truong thon, to truong to dan phd khong dong ¥ véi dé nghi cua td trudng t6 hoa giai
hodc Trudng ban cong tic Mit tran va trudong thon, to truong to dan phd khong théng
nhat duoc v6i nhau vé dé nghi cua to trudng to hoa giai, thi Trudng ban cong tac Mt
tran thong bao véi t6 truong td hoa giai, néu rd 1y do khong dong ¥, dong thoi bao
c4o Chu tich Uy ban nhan déan cap xa xem xét, quyét dinh.

Truong hop thoi 1am hoa giai vién doi véi to truong to hoa giai thi Trudng ban
cong tac Mt tran phdi hop véi trudng thon, t6 trudng t6 dan phd 1am vin ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 ra quyét dinh thoi 1am hoa giai vién.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi hodc
béo cao vé viéc thoi 1am hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan dan cip xd xem xét,
quyét dinh.

Cich thirc thue hién: Nop hd so va nhan két qua giai quyét tai Trung tim
Phyc vu hanh chinh céng cap xa théng qua cac cach thic sau: Nop hd so truc tiép;
gui ho so qua dich vu buu chinh; truc tuyén tai dia chi: dichvucong.gov.vn.

Thanh phan hé so: Vin ban dé nghi ra quyét dinh théi 1am hoa giai vién (Mau
s6 08 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN)/B4o céo vé viéc thoi 1am hoa giai vién (MAu sb 09 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) trong
truong hop Trudng ban cong tac Mat trén, trudng thon, t6 truong to dan phd khong
dong v voi dé ‘nghi cua to truong t6 hoa giai hodc Truong ban cong tac Mat tran va
truong thon, t6 trudng to dan phd khong théng nhat duoc véi nhau vé dé nghi cua to
trudng to hoa giai.

S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan
dugc van ban dé nghi hodc bao cdo vé vi¢c thoi lam hoa giai vién.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cép xa.

Co quan hodc nguoi co thAm quyén dwoc ity quyén hodic phén cip thuc
hién (neu cé): Khong.
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Co quan truec tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Truéng ban cong tac Mt tran.

Tén mau don, méu to khai:

Giéy deé nghi vé viéc thdi lam hoa gidi vién hoac Bdo céo vé viéc thoi lam hoa
giai vién.

Lé phi: Khong.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh théi 1am hoa giai vién.

Yéu cau, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Vi¢e thoi lam hoa giai vién dugce thuc hién trong cac truong hop sau day:

- Theo nguyén vong cia hoa giai vién.

- Hoa giai vién khong con dap tmg mot trong céc tiéu chuan quy dinh tai Diéu
7 cua Luat hoa giai & co so.

- Vi pham nguyén tic to chirc, hoat dong héga gidl & co s& theo quy dinh tai
Diéu 4 cua Luat hoa gidi & co s& hodc khong co diéu kién tiép tuc lam hoa gidi vién
do bi xur Iy vi pham phap luat.

Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat hoa giai & co sé nam 2013.
- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.



Miu s6 08
Xa, phuong, dic khu: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Doc lip - Ty do - Hanh phuc
Thén, té dan phé:
.............. , ngay ... thang ... nam
GIAY PE NGHI
Vé viéc théi 1am hoa giai vién
Kinh giri: Chii tich Uy ban nhan dan xa/phudng/dic khu
. Cancu dé nghi cua t6 truong t6 hoa giai:....... T
vé viéc thoéi lam hoa giai vién, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan Xﬁ/phuc‘)’ng/déc
Khu............ooool xem x¢ét, quyet dinh thoi lam hoa giai vién doi voi Ong
(D)o dia Chi.ecviicicecce e
Ly do thoi 1am hoa @1a1 VIEN:.......ccoeiiiiieiiiieecee e
~ TRUONG THON/ TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
TO TRUONG TO DAN PHO (Ky va ghi ro ho tén)

(Ky va ghi ro ho tén)



MAiu s6 09

Xa, phuong, dic khu: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

.o, NEAY ... thdng ... nam....

BAO CAO

Ve viéc thoi lam hoa giai vién

Kinh giri: Chii tich Uy ban nhan dan xa/phudng/dic khu

Ngay........ thang...... nam....., to truéng to hoa glai:.........coeeeviieiiiiiiie e,
dé nghi thoi lam hoa gidi vién do1 vl Ong (bA): ..ccceeevvieiiiieiieeieeeee e dia
(611§ PP TP TR PP OUPPPPPRPPIN
VOL LY O

Pé nghi Cha tichUy bannhan dan  xd/phuong/dic  khu

............................................ xem xét, quyét dinh.
~ TRUONG THON/ TRUONG BAN CONG TAC
TO TRUONG TO DAN PHO MAT TRAN

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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2. Thi tuc cong nhan hoa gidi vién
Trinh ty thyc hién:

- Truong hop két qua bau hoa giai vién dap tng yéu cau quy dinh tai diém a,
diém b khoan 3 Piéu 8 cua Luét hoa gidl & co so, Trudng ban cong tac Mét tran 1ap
danh sach nguoi duoc dé nghi cong nhan 13 hoa giai vién kém theo bién ban kiém
phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién giri Cha tich Uy ban
nhan dan cdp xa. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc danh sach
nguodi dugc dé nghi cong nhan hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 xem
xét, quyét dinh;

- Truong hop sO nguoi duge dé nghi cong nhan la hoa g1a1 vién lay theo két
qua bo phiéu tir cao xudng thap nhiéu hon s luong hoa giai vién dugc Chu tich Uy
ban nhan dan cdp xa quyét dinh thi Trudng ban cong tac Mat trén lap danh sach

nhimg nguoi dugce dé nghi cong nhan, trong do6 bao gom nhitng nguoi co sd phiéu
bang nhau gtri Chil tich Uy ban nhan dén cap xa xem xét, quyét dinh.

Cach thirc thye hién: Nop hd so va nhan két qua giai quyét tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh coéng cép x4 thong qua cac cach thirc sau: Nop ho so truc tiép;
gui ho so qua dich vy buu chinh; truc tuyén tai dja chi: dichvucong.gov.vn.

Thanh phén ho so:
- Danh sach nguodi dugce dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién (MAu s6 06 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).
_ - Bién ban kiém phiéu hogc bién ban vé két qua biéu quyét ,bﬁu hoa giai vién
(Mau s6 01 tai Phu lyc ban hanh kem theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-
CP- UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa giai vién bang hinh thire biéu quyet
cong khai; Mau sd 02 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP- U~BTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa giai vién bang hinh
thirc bo phiéu kin; Mau so6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét liép tich so
01/2014/ NQL’T-C‘P-U’BTU'MTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang hinh
thirc phat phi€u bau dén ho gia dinh).
S6 lwgng ho so: 01 bo hd so.
_ Thoi han giai quyét ho so: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.
Co quan hoac nguoi cé thAm quyén dwoc ity quyén hodic phan cip thwe
hién (néu c6): Khong.
Co quan truec tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.
Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trudng ban Cong tac Mit tran.
Tén miu don, miu to khai:
Danh sach dé nghi cong nhan hoa giai vién.
Lé phi: Khong.
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Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan hoa giai vién.
Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Nguoi dugc déz nghi cépg ‘nhéln l1a hoa giai vién phai dat trén 50% dai di¢n hd
gia dinh trong thon, t6 dan pho dong y.

Can cur phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat hoa giai & co sé nam 2013.
- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT42P-UBTUMTTQVN.



Maiu s6 06

Xa, phuong, dic khu: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH

Dé nghi cong nhan hoa giai vién

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan xa/phuong/dac khu

Can ctr két qua bau hoa giai vién (co bién ban giri kém), Ban cong tac Mit tran
thOn/td dAn Pho.......ovve e, dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan xa/phuong/dac khu....................... xem xét, quyét dinh cong nhin hoa giai
vién ddi véi cac ong (ba) co tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % dai dién ho gia dinh
trong thon, to6 dan ph6 dong y

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN

(Ky va ghi 10 ho tén)



Maiu s6 01

Xa, phuong, dic khu: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HQP DAI
DIEN CAC HO GIA PINH

ThON/MO AN PRG;. ..o to
chtrc cudc hop dai dién cac hg gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thuc biéu quyét
cong khai.

T6 bau hoa giai vién gom céc thanh vién sau day:

ONG (BA) .ottt ettt ettt - T6 Trudng
Q1o (1) LT - Pho t6 trudng
Q1o T (1) LSRR -Thanh vién
Q1o T (1) LSRR -Thanh vién
O To T (1) LS -Thanh vién
O To T (1) LS -Thanh vién
O To T (1) LSRR -Thanh vién

da tién hanh xac dinh két qua biéu quyét bau hoa giai vién.

Tong sb dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan

Két qua biéu quyét:
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Stt

Ho va tén

S6 nguoi biéu quyét

dong y

Ty 1€ % dai gién ho gia ‘dinh
trong thon, t6 dan pho dong y

Cudc hop két thic vao

gio......... ngay.........

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

PAI DIEN HO GIA PINH CHUNG

KIEN(Chit ky ciia dai dién h¢ gia dinh
khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam

hoa giai vién)

(Ky va ghi ro ho tén)

TM. TO BAU HOA GIAI VIEN

TO TRUONG
(Ky va ghi 16 ho tén)
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Mau s6 02
X4, phuong, dic khu: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Thon, t6 dan phé: _______________
BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HQP PAI DIEN CAC HQ
GIA PINH
Hom nay, vao.......... gio........... , NEAy........ thang......... nam......
I ) E R OUOOSPOPRUORRRRRR
Thon/to dén 7
01 1S t0 churc cude

hop dai dién cac ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

T6 bau hoa giai vién gom céc thanh vién sau day:

ONG (BA) .ottt ettt ettt - T6 Trudng
ONG (BA) .ttt - Pho 6 trudng
(@ [0 (= - ) RSP RPR -Thanh vién
Q1o T (1) ST -Thanh vién
O To T (1) LSO -Thanh vién
Q1o T (1) LSRR -Thanh vién
Q1o T (1) LSRR -Thanh vién

da tién hanh kiém phi€u bau hoa giai vién véi sy ¢c6 mat chiing kién cua dai di¢n ho
gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién la 6ng

Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:

- Tong s phiéu phit ra:



11

- Tong sO phiéu thu vé:

- S phiéu hop 1é:
- S phiéu khong hop 1é:
- Két qua kiém phiéu:
Stt Ho va tén S6 luong phiéu bau| Ty 1& % dai dién ho gia dinh trong
thon, t6 dan pho dong y
Cudc hop két thuc vao........ gio......... ngay......... thang........ nam...........

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

PAI DIEN HQ GIA PINH CHUNG KIEN TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
(Chit ky ciia dai dién hé gia dinh TO TRUONG
khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam (Ky va ghi 13 ho tén)
hoa gidi vién)
(Ky va ghi ro ho tén)
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Maiu s6 03

X4, phuong, dic khu: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
KIEM PHIEU LAY Y KIEN CAC HQ GIA DPINH VE VIEC BAU HOA GIAI
VIEN

Hom nay, vao.......... gio........... , NEAy........ thang......... nam......
ettt et ettt e ettt et e e e et e e e et e ettt ettt ———————————————————___aaaeeeeetttttttttetterrerrrrrrrrrrararaaaaan
T6 bau hoa giai vién gdm cac thanh vién sau day:
ONG (BA) ..ottt ettt - T6 Trudng
ONG (BA) .ottt ettt - Pho 6 trudng
O Lol (=) TR -Thanh vién
O Lol (=) TR -Thanh vién
O Lol (=) TR -Thanh vién
O Lol (=) TR -Thanh vién
Q1o T (1) ST -Thanh vién
O To T (1) LSRR -Thanh vién

da tién hanh kiém phi€u lay ¥ kién cac hd gia dinh v€ viéc bau hoa giai vién vai su co
mat ching kién cua dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau

Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:
- Tong s6 phiéu phat ra:

- Tong s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 18:

- S6 phiéu khong hop 1¢:

- Két qua kiém phiéu:
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Stt Ho va tén S luong phiéu bau Ty 1€ % dai dién ho gia dinh trong thon,
t0 dan pho dong y
Cudc hop két thuc vao........ gio......... ngay......... thang........ nam...........

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop ki€m phiéu

DAI DIEN HQ GIA PINH CHUNG TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
KIEN (Chit ky cua dai dién hé gia dinh TO TRUONG
khong c0 thanh vién trong danh sach bau (Ky va ghi 16 ho tén)

lam hoa gidi vién)
(Ky va ghi rd ho tén)
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3. Thit tuc cong nhan té trudng to hoa giai
Trinh ty thyc hién:

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy to chic cude hop bau té trudng th) hoa giai,
Truéng ban cong tac Mit tran 1am vin ban dé nghi cong nhén t6 truong t6 hoa giai
kem theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé ket qua biéu quyét vé viéc bau to
truong to hoa giai, giri Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa.

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi cong
nhén t6 trudng t6 hoa giai, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh.

Cich thire thue hién: Nop hd so va nhan két qua giai quyét tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cap xa thong qua cac cach thic sau: Nop ho so truc tiép;
gui ho so qua dich vu buu chinh; tryc tuyén tai dia chi: dichvucong.gov.vn.

Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghi cong nhan t,(;) truong to hoa giai (Mau sé 07 tai Phu lyc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s0 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau to
truong to hoa giai (MAu s 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau to trudng t6 hoa giai vién
bang hinh thirc biéu quyét cong khai; Mau sd 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau to
truong t6 hoa giai vién bang hinh thtrc bo phiéu kin).

S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

_ Thoi han giai quyét ho so: Trong thdi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

Co quan hodc nguoi co thAm quyén dwoc ity quyén hodic phén cip thuc
hi€n (neu c6): Khong.

Co quan truec tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Truong ban cong tic Mit tran.

Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi cong nhén to trudng to hoa giai.

Lé phi: Khong.

Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan t6 trudng to
hoa giai.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Nguoi dugc cong nhén la t6 truong to hoa giai phai dat trén 50% sd hoa giai
vién cta to hoa giai dong ¥ va la ngudi c6 s phiéu bau cao nhat.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Hoa giai ¢ co s nam 2013.
- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.
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Mau s6 07
Xa, phuong, dic khu: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Doc 13p - Ty do - Hanh phic
Thén, t§ danphé:
veveeeea, NEAY ... thang ... nam... ....

GIAY PE NGHI

Cong nhén to truong to hoa giai

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phuong/dic khu

Can ctr két qua bau to truong to hoa giai (co bién ban giri kém), Ban cong tac
Mit tran thon/td dan pho............coooveeiieiiinn.... dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan xa/phuong/dac khu................. xem xét, quyét dinh cong nhan t6 truong t6 hoa
giai d6i véi ong (ba) co tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 18 % hoa giai vién ciia to hoa giai
dong y

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)



khai.
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MAu sb 04

Xa, phuong, dic khu: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU TO TRUONG TO HOA GIAI

Ho6m nay, vao.......... gio......... ,ngay..... thang........ nam......
3 TP P PR OPPRTPUPPPOPIS
T6 hoa ..o, thon/td dan pho........coouveie e

t6 chirc cudc hop bau to trudng t6 hoa giai bang hinh thirc biéu quyét cong

.................................................................
............................................................

.........................................

Stt

Ho va tén S0 nguoi biéu quyét | Ty 1é % hoa gidi vién cia
dong y To hoa giai dong y

Cudc hop két thuc vao..... gio..... ngay.... thang..... nAm

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC MAT
TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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Miu s6 05

Xa, phuong, dic khu: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

............................... Doc lap - Ty do - Hanh phic

Thén, t§ danphé:

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU TO TRUONG TO HOA GIAI

Hom nay, vao...... gio...... , ngay....thang....nam...........
et e e e et e e e e et et e e e e e e e e et e et e et et ettt ettt e ———————————————————————teaeeeeeeeeteeteeteererererreens
TOhOa AT «..vevee e, thon/td dan pho........coveeeeeeeeeeeeeenne.
t6 chtrc cudc hop bau to truong td hoa giai bang hinh thirc bo phiéu kin.
T6 kiém phiéu bao gdm cic 6ng (ba) cé tén sau day:
(O Lo (=) TR - T6 Trudng
O Lol (=) T - Thanh vién
O Lo (=) T - Thanh vién
S6 lugng hoa giai Vien clia t0 NOA GIA . .......cv.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e en s
S6 lwong hoa giai vien tham dur CUOC HOP:.......o.veeeeeeeeeeeeeeeeee e
Két qua kiém phiéu bau t6 truong to hoa giai nhu sau:
- Tong s phiéu phit ra:
- Tong s6 phiéu thu veé:
- S6 phiéu hop 1é:
- S6 phiéu khong hop 1¢:
- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 nguoi bicu quyét | Ty 1¢ % hoa giai vién cua t0 hoa

dong y giai dong y

Cudc hop két thuc vao..... gid..... ngay...... thang..... nam. .....
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Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC MAT TM. TO KIEM PHIEU
TRAN TO TRUONG
(Ky va ghi 10 ho tén) (Ky va ghi 10 ho tén)
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4. Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giii vién
Trinh ty thyc hién:
- T6 trudng to hoa giai 1ap ho so dé nghi thanh toan thu lao cho hoa giai vién.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Uy ban
nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh va tra thu lao cho hoa gidi vién thong qua té hoa
giai; truong hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa giai vién thi phai tra 161 bang
van ban va néu 10 ly do.

Cach thire thuc hién:

Nop ho so va nhan két qua giai quyét tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap xa thong qua cac cach thic sau:

- Nop hd so truc tiép;

- Giri ho so qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén tai dia chi: dichvucong.gov.vn.

Thanh phén ho so:

Giéy dé nghi thanh toan thu lao ctia hoa giai vién c6 ghi 10 ho, tén, dia chi ctia
hoa giai vién; tén, dia chi t0 hoa giai; so tién dé nghi thanh toan; ndi dung thanh toan
(c6 danh sach cac vy, viéc trong truong hop d€ nghi thanh todn thu lao cho nhiéu vy,
viéc); chir ky cua hoa gidi vién; chit ky x4c nhan cta t6 truong to6 hoa giai.

Xuat trinh S6 theo ddi hoat dong hoa giai & co sé dé dbi chiéu khi can thiét.

S6 lwong ho so: 01 bo hd so.

_ Thoi han giai quyét ho so: Trong thdi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

T hoa giai thuc hién tra thu lao cho hoa giai vién theo quyét dinh ctia Uy ban
nhan dan cap xa trong thoi han 03 ngay, ké tr ngay nhan dugc thu lao.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

Co quan hodc nguoi co thAm quyén dwoc ity quyén hodic phén cip thuc
hi€n (neu c6): Khong.

Co quan truec tiép thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.
Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 trudng t6 hoa giai.

Tén miu don miu t& khai: Khong quy dinh.

Lé phi: Khong.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyég dinh thanh toan thu lao cho
hoa giai vién/hodc van ban tra 101 trong truong hop quyét dinh khong thanh toan.

Yeéu cau, dieu kién thwe hi¢én tha tuc hanh chinh (néu cd):
bicu ki¢n dugc huong thu lao theo vy, vi¢e cia hoa giai vién:

- Vi, viéc duoc tién hanh hoa giai va da két thic trong trudng hop:
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+ Cac bén dat duoc thoa thuan.

+ Mot bén hodc cac bén yéu cau chiam dit hoa giai.

+ Hoa giai vién quyét dinh két thiic hoa giai khi cac bén khong thé dat duoc
thoa thuan va viée tiép tuc hoa giai ciing khong thé dat dugc két qua.

- Hoa giai vién khong vi pham nghia vu sau:

+ Thuc hién hoa giai khi c6 can ctr theo quy dinh tai Piéu 16 cta Luat Hoa giai
0 CO sO.

+ Tuan thil cac nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 cua Luat Hoa giai & co so.

+ Tir chdi tién hanh hoa giai néu ban than cé quyén loi va nghia vu lién quan
dén vy, viéc hoa giai hodc vi ly do khac dan dén khong thé bao dam khach quan,
cong bang trong hoa giai.

+ Thong béo kip thoi cho t0 truong t6 hoa giai dé bao cdo Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa co bién phap phong ngura trong truong hop thay mau thuan, tranh
Chép nghiém trong c6 thé dan dén hanh vi bao lyc gay anh huong dén strc khog, tinh
mang cua cac bén hodc gdy mat trat tu cong cong.

1 Thong bao kip thoi cho to truong to hoa giai dé bao cdo co quan co tham
quyén xur ly trong truong hop phat hién mau thuan, tranh chap co dau hiéu vi pham
phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh hoac phap luat vé hinh su.

Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hoa giai ¢ co s& nam 2013.

- Nghj dinh s6 15/2014/ND-CP.



