UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb:460 /QB-UBND Quang Ngdi, ngay 79 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc cong bd Danh myc tha tuc hanh chinh va phé duyét
Quy trinh ndi bo glal quyet tha tuc hanh chlnh trong linh vuec tin ngu’O’ng,
tén gido thugc tham quyén quan ly, giai quyet cia S¢ Dan toc va ToOn gido,
Uy ban nhén dan cap xa trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-
CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét so diéu cia
cdac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thure hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Can cir Quyét dinh s6 134/OD-BDTTG ngay 28 thang 3 nam 2025 cia Bé
trwéng Bé Dan téc va Ton gido vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh
vuce tin nguong, ton giao thugoc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua Bo
Dén téc va Ton gido va Quyét dinh sé6 364/0D-BDTTG ngay 24 thing 6 ndm
2025 cua Bo truong Bo Dan toc va Ton gido Cong bé thii tuc hanh chinh méi
ban hanh, dwoc sira doi, b6 sung, bi bdi bo thudc pham vi chirc ndng quan 1y
nha nudc cua Bé Dadn téc va TOn giao;

Can cit cdc Quyét dinh cia Uy ban nh@n dan tinh: So 44/2022/0D-
UBND ngay 24 thang 11 nam 2022 ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng
Ngai; S6 34/2023/0D-UBND ngay 24 thing 8 ndm 2023 ban hanh Quy ché hoat
dong ciia Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Qudng Ngdi;
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Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Dan téc va Ton giado tai To trinh 56 42/TTr-
SDTTG ngay 11 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh myc thi tyc hanh chinh
(TTHC) va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyet TTHC trong linh vye tin
ngudng, tén giao thudc tham quyén quan ly, giai quyet cua S¢ Dan toc va Ton
gido, Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh Quang Ngai, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC tai Phu luc L.

2. Quy trinh nd1 bo giai quyét TTHC tai Phu luc II.

Piéu 2. Trach nhiém ciia C4C co quan, don vi

1. S6 Dan toc va Tén gido

a) bang tai cong khai day du Danh myc, néi dung TTHC trén Trang thong
tin dién tir thanh phan cta S¢ va niém yét cong khai tai co quan.

b) Thuc hién tiép nhan va giai quyét TTHC theo tham quyén, quy dinh cia
phap luat va ndi dung cong b6 TTHC tai Quyét dinh nay.

¢) Gti noi dung cy thé cua TTHC dugc cong bo dén S¢ Khoa hoc va Cong

nghé dé cap nhat 1én phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va gui
Vin phong Uy ban nhan dan tinh dé theo ddi, kiém soat ndi dung thyc hién.

d) Thyc hién ding nhap ciac TTHC dugc cong bd tai Quyét dinh nay vao
Co so dir liéu quéc gia vé TTHC.

2. S6 Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop v61 S¢ Dan toc va Ton
gido, co quan, don vi lién quan cin c Quyét dinh nay xay dung, thiét lap quy
trinh dién tor giai quyet TTHC va dang tai cong khai dit liéu ndi dung cu thé cia
TTHC duoc cong bd 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

3. Uy ban nhan dan cip xa thyc hién niém yét cong khai kip thoi, day du
Danh muc va noi dung cu thé ctia TTHC thudc tham quyén giai quyét theo quy
dinh; dang tai cong khai trén Trang thong tin dién tir cua dia phuong; thuc hién
tiép nhan, giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phép luat va ndi dung cong b tai
Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac So: Dan
toc va Ton gido, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4,
phuong, dic khu va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. -

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- B6 Dan toc va Ton gido;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NC;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC(x). ztee




(Kém theo Quyét dinh sé:

~ eHYLYCI
DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH vUC

TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA

SO DAN TOC VA TON GIAO, UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
thang 7 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngdi)

/OD-UBND ngay

I. DANH MUC TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO DAN TOC VA TON GIAO

ST | Miso N . , Thoi han| Pia diém, cach thire thuc Phi, e
T | TTHC Tén thi tuc hanh chinh gidi quybt hién 1 phi Can cw phap ly
Ping ky stra d6i hién chuong cua to - Luét tin ngudng,
1 |1.012664 |chirc ton gido co dia ban hoat dong ¢| 30 ngay ton gido (Luat so
mot tinh Nop hod 'so va nhan két qua ?él 20}%,6/ QH1114 nqéy
Ping ky thuyén chuyén chirc sic, giai q“lyét tal Tmng :[ém PI}UC 2016t) ang fam
5 chtrc viéc, nha tu hanh 1a nguoi dang 30 nad i hanh ~c.h1n}.1 cong Atmh N .h' dinh <&
1.012659 |bi budc toi hodc ngudi chua dugc 94Y | Quang Ngai, dia chi so 54 -~ Ngm  dinh 50
2a ANt duong Hung Vuong, phuon 95/2023/Nb-CP
x0a an tich rong g vuong, p g : )
‘ Cam Thanh; diém tiép nhan ngay 29 thang 12
D¢ nghi sinh hoat ton gido tap trung hd so thir 02 tai phudng Kon Khong nam 2023 cua Chmh
3 |1.012658 |cua nguodi nudc ngoai cu tri hop| 30 ngay | Tum, tinh Quang Ngii thong phu quy dinh chi tiét
phap tai Viét Nam qua cic cach thirc sau: mot sd diéu va bién
. . - Truc tié phap thi hanh Luat
Ding ky thay doi nguoi dai dién cua HC LEp. fin nguong, ton
nhom sinh hoat ton gido tdp trung .| - Qua dich vu buu chinh. 4 ’
4 11.012657| o .. , 30 ngay £ 2 : giao.
cua ngudi nudc ngoai cu trd hop - Tryc tuyén qua Cong Dich _ Nghi dinh sb
phap tai Viét Nam (\j/u rfong quoc gia tai dia chi: 124/2025/ND-CP
D& nghi thay dbi dia diém sinh hoat | drevuEong.govn ngdy 11 thang 6
5 11.012656 |ton gléo tép trung cua ngu’(‘ji nude! 30 ngay nam 2025 cua Chinh

ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam

pha quy dinh vé




Mai s
TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém, cach thirc thue
hi€én

Phi,
1€ phi

Can ct&r phéap ly

trong dia ban mot tinh

1.012653

Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat
ton gido tap trung cuia nguoi nudc
ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam
dén dia ban tinh khéc

30 ngay

1.012648

D¢ nghi moi t6 chire, cd nhan nudc
ngoai vao Vi¢t Nam thuc hién hoat
dong ton gido & mot tinh

30 ngay

1.012646

Pé nghi moi chirc sic, nha tu hanh
la ngudi nude ngoai. dén giang dao
cho t6 chitc duoc cip chiung nhan
dang ky hoat dong ton gido & mot
tinh

30 ngay

1.012645

Pé nghi thay doi tén ciia to chiic ton
gido, td chirc ton giao tryc thudc cod
dia ban hoat dong & mot tinh

30 ngay

10

1.012644

Pé nghi thay doi tru s& cua t6 chic
ton gido, to chirc ton giao truc thudc

30 ngay

11

1.012616

Ping ky mé 16p bdi dudng vé ton
gido cho nguoi chuyén hoat dong
ton giao

30 ngay

phén quyén, phan
cap; phan dinh tham
quyén cua Chlnh
quyén dia 02 cép
trong linh vyc cong
tac dan tdc, tin
ngudng, ton giao.
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I1. DANH MUC TTHC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Mai 56 N . ] Thoi han Pia diém, Phi, .
STT TTHC Tén tha tuc hanh chinh gidi quyét céch thike thue hién I¢ phi Can cwr phap ly
. - Luat tin ngudng,
1 |1.012592 |bang ky hoat dong tin ngudng 15 ngay ton gido (Luat s6
02/2016/QH14 ngay
Ping ky bd sung hoat dong tin 5 18/11/2016).
2 | 1.012591 ngudng 15 ngay . Nghi dinh sb
: . . 95/2023/Nb-CP
P¢ nghi thay doi dia di€ém sinh hoat ngay  29/12/2023
3 [1.012584 t6~n giao tap trung trong dia ban mdt| 20 ngay Nép hd so va nhan két qua cga Chi.nh;phﬁA qu¥
xa giai quyét tai Trung tdm Phuc d%r‘}h Ch‘l tl?E mot SO
vu hanh chinh cong cap xa, dicu va bién phE}p
thong qua cac céch thirc sau: G thi ~hanhA Luat tin
- Tryc tidp. Khong ngi?iqnzgﬁa )
- ich hinh. - gl dih 50
Qua dich vy buu chinh. - 124/2025/ND-CP
- Truc tuyén tai dia chi: \ ,
A : 2o e i . : ngay 11/6/2025 cua
bé nghi thay doi dia diém sinh hoat dichvucong.gov.vn. Chinh phii quy dinh
4 | 1.012582 |ton gido tap trung deén dia ban x&| 20 ngay X A L

khac

v€ phan quyén, phan
cap; phan dinh thAm
quyén cta chinh
quyén dia 02 céip
trong linh vuc cong
tac dan tdc, tin
ngudng, ton giao.




PHU LUC II
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH '
TRONG LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET
CUA SO DAN TOC VA TON GIAO, UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh sé: /OD-UBND ngay  thang 7 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngdi)

Luwu ¥ quy cich thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:
- Khi tiép nhan hd so:
+ Truong hop hd so du diéu kién tiép nhan thi thyc hién tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01

Quyet dinh s6 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04 - Quyét
dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh),

_ + Truong hop ho so chua du dicu kién tiép nhan, can hoan thién ho so thi ban hanh Phiéu huéng dan, hoan thién ho so
(Mdu 5o 02 - Quyét dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh);
+ Trudong hop tir chdi tiép nhan ho so thi ban hanh Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mdu sé 03 - Quyét dinh so
750/OP-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du G1ay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyét dinh s6 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 6 04 - Quyét dinh s6 750/0P-UBND
ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo hd so cta cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xur ly hd so, chuyén tlep hd so tir bd phan nay sang bd phan khac xu ly: Phai ky, ghi r6 t€n nguoi phan
cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04). Dong thot, phai xur 1y phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét hé so:

+ Truong hop giai quyét TTHC qua thoi han quy dinh: Ban hanh Théng béo xin 18i va hen tra két qua (Mdu sé 06- Quyét
dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).
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+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua diy du, chua hop 16: Trong thoi han theo quy dinh, ké tir ngay nhan duoc hd
so tir Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngdi chuyén dén (tai B4) phai ban hanh Thong béo bd sung, hoan thién lai
hé so (Mau s6 07- Quyét dinh sé 750/OD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); tri truong hop phat sinh bd sung hd so theo
quy dinh phap luat dién ra sau B4.

+ Truong hop khong du co s dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh so
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s 08: Lanh dao co quan, don vi c6 thAm quyen dang truc tlep xu ly, tham
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thi tuc hanh chinh hodc Gy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 thim quyén truc
tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy wdrc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “MAau sé 017,

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “MAau sb 04”.
+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau s6 077
+ Thong béo tra ho so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, viét tat 1a: “Trung tam”.

+ Nhan vién cta doanh nghiép cung mg dich vu buu chinh cong ich tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh viét tat
la: “Nhan vién tai Trung tam”.



I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Pang ky sira doi hién chwong ciia to chirc ton gido cé dia ban hoat déng & mét tinh

2. Ping ky thuyén chuyén chiic sic, chire viée, nha tu hanh 13 ngudi dang bi budc tdi hodic ngudi chwa duge x6a an tich

3. Pé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngwdi nwée ngodi cu tri hop phap tai Viét Nam

4. Piang ky thay do6i nguwoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngwoi nuéc ngodi cw tri hop phap tai

Viét Nam

5. Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwée ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam trong
dia ban mot tinh

6. Pé nghi thay ddi dia diém sinh hoat tén gido tip trung clia ngudi nudc ngoai cwr tri hop phap tai Viét Nam dén
dia ban tinh khac

7. Pé nghi moi té chirc, ca nhian nwéc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton gido & mét tinh

8. Pé nghi moi chire sic, nha tu hanh 1a ngwoi nuwée ngoai dén giang dao cho té chire dwge cAp chirng nhin ding ky

hoat dong ton gido & mot tinh
9. Pé nghi thay ddi tén ciia td chirc ton gido, to chirc ton gido trwe thudc cé dia ban hoat dong & mét tinh

10. Pé nghi thay doi tru sé ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudce

Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan day da hd so theo quy dinh.

Cac buédc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

SO

gido xu ly

Trung tdm

thue hién thwe hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhéan hd so T chic, c4 nhan; Trone eis | - Mau sb 01
B1. Nop ho s | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém nhan vién tai| &8 - Mau s6 04
: A A1, < 1A A A hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir Trung tam - HO so
B2. Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Dan toc va Ton | Nhan  vién  tai 05ngay | - Hb so




gi:cbhl;’gz Noi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Két qui
: : : § cong vit thuc hién thue hién thuc hién
B3l Phan €ON9 | 1 3nh dao S¢ Dan tdc va Ton gido phan cong cho | . . , \ A
phong chuyén \ A, Lanh dao S¢ 0l ngay |-Hoso
Ao, Phong chuyén mon xtr 1y
mon xu ly
Ba. Aphan €ONY | 1 anh dao Phong chuyén moén phan cong cho | Lanh dao Phong \ A
chuyén Vién A A , . 1 A A 0,5ngay |-HO so
. . v, | chuyén vién phu trach xir 1y, tham muu chuyén mén
phu trach xu ly
- Chuyén vién phu trach kiém tra, thim dinh ho so A
. : - HO so
theo quy dinh hién hanh < Y S
- Van ban lay y
- Tham muu, du thao vin ban phdi hop lay y klen n A , R
.3 Chuyén vién xu kién (néu co)
BS. Kiém tra, | cic nganh, dia phuong c6 lién quan (néu co); tong | - s N
L LA ly 15ngay |- Du thdo van ban
xir ly ho so hop ¥ kién tham gia ctia cac co quan, don vi ¢6 lién trinh
quan va du thao van ban trinh s e
Sl 1 \ n A 1A - Du thao van ban
- Trinh 1anh dao Phong chuyén moén xem xét ho so A
tra 1o1
- Miu s0 01
- Mau s6 04
4 A ~ \ A A 4 \ ~ ~ N = H6 SO
B6. Xem xét ho | Lanh fiaoA Ph9ng ‘chliyen_ mon xem z&et ;[rmh Lénh LanhA daoA Phong 0,5ngdy |- Du thao van ban
so dao S¢ Dan toc va Ton giao phé duyét ho so chuyén mon trinh
- Du thao van ban
tra 101
- Maflu 50 01
Lanh dao S¢ Dan tdc va Ton giao phé duyét hd so; : %I/Ig 2;0 04
B7. Duyét ho so chuyen hé so cho chuyén vién phu trach dé chuyén | Lanh dao S¢ 02 ngay

hd so lién thong

- Van ban trinh
- Du thao van ban
tra 1o1




gﬁ:cbhl;’gz Noi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Két qui
: : : § cong vit thuc hién thue hién thuc hién
- | VIR
B8. Giti ho so | Chuyén vién phu trach chuyén ho so lién théng dén | Chuyén vién xir 0.5 naa - Mau s0 04
lién thong Vin phong UBND tinh ly PN 3 so
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
B9. Tiép nhén A A 1A n A A i A
hé so lién thong T1:ung t‘am nhan hoqso hqen ’thong, luan chuyén vé Trung tam 0,5ngay | - Hb so
. n Vian phong UBND tinh xtr 1y
tai Trung tam
A A . - . , A . Lanh dao Van
B}O.’ P[Jan cong LanhAdao AVanvph,ong UBND tinh phan cong phong ohong UBND| 05ngdy |- Hb so
xtr ly ho so chuyén mon xur 1y ho so tinh
2 1o 1A Phong  chuyén 3
BIL. Xur ly ho Phong chuyén mon tham tra, tham muu xtr Iy hd so | mén Van phong| 05ngay | H? oo
so ) - Vén ban trinh
UBND tinh
A A ~ < \ , n ar s Lanh dao Van A
B12. Phé duyét Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh hon UBND | 01 naga - HO so
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh finh g 98Y" |- Van ban trinh
B} 3. Ky duyet Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Ijanh dao UBND 02 ngay |- Van ban tra loi
ho so tinh
B14. Phat hanh < Y SV X ~ 1A
Két qui  gidi| Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho so. Vin thu 0,5ngdy |- Van ban trd 1oi

quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

B15. Chuyén Trung tam nhéan két qua giai quyét, ban giao cho
két qua giai | Quay tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét cua So | Trung tam 0,5ngay | Vian ban tra loi
quyét Dan tdc va Ton giao tai Trung tam
- Két thﬁc ho so tr@n phén mém mot ctra dién tur Nhin vien tai - Thu lai Mau sb
B16. Tra ket |- Tra ket qua cho t6 chic, ca nhan o Trune  Gm: 6 Trong gio | 01 ,
qua - Ky xéac nhén vi€c nhén két qua trén Mau s6 04 chl'J:cgcé nhéil hanh chinh | - Tra ket qua cho
- Moi t6 chure, ¢4 nhan danh gia muc do hai long ’ to chtrc, cd nhan
11. Ping ky mé 16p boi dudng vé tén giao cho ngwodi chuyén hoat dong ton gido
Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan day da ho so theo quy dinh.
Cac budc N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thuc hién thwe hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so T chuc, ¢4 nhan; Trone eiy | Mau s6 01
B1.NOp ho s | - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém nhan vién tai hanh %hgl'nh - Mau s6 04
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir Trung tdm - HO so
B2. Chuyén ho C_buyeqn hro so (giay, dién tir) vé S¢ Dan tdc va Ton | Nhan vién tai 05ngy |- Hb so
SO gido xu ly Trung tam
B3. Phan cong |, . e TNAn A N A A A
ohong  chuyén Lanh dao S& Dan toc va Ton gido phan cong cho Lanh dao S& 0lngdy |- Hbso

mon xir ly

phong chuyén moén xtur 1y
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4. Phan cong

Lanh dao phong chuyén moén phan cong cho

Lanh dao Phong

chuyén  vién A BORNARY A 01ngay |-Ho so
phu trich xir Iy chuyén vién phu trach xtr ly, tham muu chuyén mén
- Chuyén vién Phong chuyén mon kiém tra, tham A
: A . SN - HO so
dinh ho so theo quy dinh hién hanh ’ , . Vin ban lAv <
B5. Kiém tra, |- Tham muu, du thao vin ban phdi hop 1dy ¥ kién | Chuyén vién xir \ o ban layy
e 1A . \ : L 1ea g7 . 23 ngay | kién (néu co)
xtur ly ho so cac nganh, dia phuong cé li€én quan (néu co); du | ly . e
s 4 i - Du thao van ban
thao van ban tra 101 ‘ trd 15
- Trinh 1anh dao phong chuyén mon xem xét ho so
- HO so ]
B6. Xem xét hd | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, phé duyét | Linh dao phong 5 ) V an ;ban, lay y
A . x B TNA L A A A e A A 0l ngay |kién (néu co)
SO’ ho so, trinh Lanh dao S& Dan tdc va Ton gido chuyén mon .
- Du thao van ban
tra 101
, ~. v | Lanh dao S& Dan toc va Ton gido xem xét, quyét A
B7. Ky duyé¢t ho dinh; chuyén hé so cho chuyén vién phu trach dé | Lanh dao S 02 ngay H? ST
SO 21X ORI - Van ban tra 161
chuyén ho so lién thong
Chuyén vién phu trach chuyén ho so (tdi To trinh
B8. Phat hanh | lanh dao da ky trén h¢ thong iOffce, kem theo ho Chuvén vien xir
két qua giai | 50); chuyén két qua giai quyét cho quay Tiép nhan IV Y 1,5ngay |- Van ban tra 1oi
quyét hd so, tra két qua ctia S¢ Dan toc va Ton gido tai y
Trung tdm
- Két thuc ho so trén Phan mém mot cira dién tir . o ) - Thu lai Mau s6
1 Ae 2 v oA Nhan vién tai .
BY. Tra két qua |- Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan o Trune  Gm: 6 Trong gio | 01 ,
) q - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04 & ’ hanh chinh |- Tra két qua cho

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mac dd hai long

chirc, ca nhan

td chuc, ca nhan
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Pang ky hoat dong tin nguwéng.

2. Ping ky bo sung hoat djng tin ngudng.

Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan day du hd so theo quy dinh.

Cac budc N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
, x R . X ~ A Té Chlﬁ’C, ca XX
- Huong dan, kiém tra, tip nhdn ho so nhan: cona chic | Trone ois |~ Mau s6 01
B1. Nop ho so0 | - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém . 9 A Jong & - Mau so6 04
: xS R N tai B phan Mot | hanh chinh N
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir S - HO so
cap xa
B2. Chuyén hd | Chuyén hé so (giy, dien ti) toi Lanh dao UBND | SON9  chuc Bo ‘ ,
[ S : phan Mot ctra| 0,5ngay |-Hoso
SO Ccap Xa A ~
Cap Xa
B3. Phan €ong ||~ 1 da0 UBND cp xa phan cong phong chuyén | Lanh dao UBND \ \
Phong chuyén| . ., 2~ 0l ngay |-HOso
A L, mon xur 1y cap xa
mon xur ly
B4. Phan cong | Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén | Lanh dao phong 5 A
R P g > A A 01 ngay - HO so
cong chirc xir ly | vién phu trach xur ly chuyén mon
- Ho so
- Kiém tra, tham dinh hd so theo quy dinh hién | .. . -;Du,: th.%o van ban
<X X Cong chuc dugc lay y kién co quan
B5. Kiém tra, | hanh Lo o . P P
phén cong nhiém | 10ngay |coO lién quan (néu

xir Iy ho so

- Tham muu, du thido cac van ban c¢6 lién quan.
- Trinh l&nh dao phong chuyén mon phé duyét

vu

cd)
- Du thao van ban
tra 101
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Ap b A Lanh dao phong chuyén mon duyét hd so va trinh | LAnh dao phong 5 - Ho so
B6. Duy¢t ho so lanh dao UBND cap xa chuyén mon Olngay | _ Du thao van ban
tra 1o1

B7. Ky duyét hd | Lanh dao UBND cép xi xem xét ky duyét hd so, | Lanh dao UBND \ XS R e 1A
SO chuyén van ban dén Van thu dé phat hanh cap x4 01 ngay Van ban tra 101
B8. Phat hanh | Van thu vao sO van ban, dong dau, chuyéq ho so | Van thu, Cong
két qua giai| va ket qua giai quyet cho cong chire xir Iy ho so'd€ | chae dwoe phén| 0,5ngay |- Van ban tra 16i
quyét chuyén dén B phan Mot ctra cap xa cong nhiém vy

- Két thﬁc ho so tr@;n phén mém mot ctra dién tir Cone chic B6 - Thu lai Mau s6

- Tra két qué cho td chirc, c4 nhan & ’ | Trong gio |01

B9. Tra két qua

- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén Mau so6 04
- Moi t0 chtic, cd nhan danh gid mac do hai long

phan Mot ctura
cap xa

hanh chinh

- Tra két qua cho
t0 chuc, ca nhan
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3. Pé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban mjt xi.

4. D¢ nghi thay ddi dia diém sinh hoat tdn gido tap trung dén dia ban xa khac.

Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan dy da hd so theo quy dinh.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so :l_f?én' %%L:]C’ Chgi Trone iy |- Mau s6 01
B1.Ngp hd so | - Nhap dit lidu thong tin hd so vio phin mém lan, cong chuc | - frong o | _yrx <8 04
N Y n tai Bo phan Mot | hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir X - HO so
cap xa
B2. Chuyén Chuyén hd so (gidy, dién ti) ti Lanh dao UBND | SON9  chic BO \ ,
; 2l S : phan Mot cua| 0,5ngay |- HO so
ho so cap xa SO
cap xa
B3. Phan cbng |, . L om 1A A . o .
. .2 | Lanh dao UBND cap xa phan cong phong chuyén | Lanh dao UBND \ A
Phong chuyén| . 7 L~ 0lngay |-HOso
A o, mon xur 1y cap xa
mon xw ly
B4. Phan cbng | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao phong \ A
A AR B g P A A 01 ngay - HO so
cong chirc xir ly | vién phu trach xir ly chuyén moén
- Ho so
- Kiém tra, thim dinh hd so theo quy dinh hién | .. - Dy thdo van ban
. s Cong chuc dugc lay y kién co quan
B5. Kiém tra, | hanh Ao o . SN Z
phan cong nhiém | 15ngay |c6 lién quan (néu

xir Iy ho so

- Tham muu, dy thdo céc van ban c¢o lién quan.
- Trinh 1anh dao phong chuyén mon phé duyét

vu

co)
- Du thao van ban
tra 101
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Cac budc Noi dune céne viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § Cong vi¢ thuc hién thue hién thue hién
- Ho so

Lanh dao phong chuyén mon duyét hd so va trinh

Lanh dao phong

B6. Duyét ho so lanh dao UBND cap xa chuyén mon Olngay |- Du: .thao van ban
tra 101
B7. Ky duyét|Linh dao UBND céap xi xem xét ky duyét ho so, | Linh dao UBND \ ot
ho so chuyén vin ban dén Van thu dé phat hanh cap x4 01 ngay Van ban tra 101
B8. Phat hanh | Van thu vao sO van ban, dong dau, chuyén h§ sova| Van thu, Cong
két qua gidi | ket qua giai quyet cho cong chie xur Iy ho so d€ | chae duge phan| 0,5ngay |- Van ban tra 10i
quyet chuyén dén B phan Mot ctra cap xa cong nhiém vu
- Két thtc h so trén phén mém mot ctra dién tir A , A - Thu lai Mau s6
| két aua cho 8 chite. ¢4 nha Cong chuc Bo .

B9. Trii két qua |~ Tra ket qua c 0 t6 chur, ca nhan o phin Mot cira Trong gio 01 ’

) - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau so 04 5 ‘ hanh chinh | - Tra két qua cho

- Moi t6 chtrc, ¢ nhan danh gia mirc do hai long

cap xa

to chuc, ca nhan
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