UBND HUYEN BINH SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 03 /BC-VPH Binh Son, ngdy 06thang 0/ nam 2022
BAO CAO

Thong ké cong tac vin thu luu triv
va tai li¢u lwu trir nim 2021

Thuc hién Cong vin s6 2755/SNV-CCVTLT ngay 01/12/2021 cta Sé Noi
vu tinh vé viéc thuc hién ché d6 bao cao theo Thong tu sé 03/2018/TT-BNV
ngay 06/3/2018 cua Bo truong Bé Nbi vu va Chi thi s6 13/CT-UBND ngay
26/10/2017 cua Chu tich UBND tinh Quang Ngéi. Van phong huyén bao cao cac
no1 dung nhu sau:

I. B4o céo thong ké cong tac vin thw lwu trir va tai li¢u hru trir:

- Cong tac soan thdo, ban hanh van ban: Cong tdc tham muu soan thao,
quan ly, ban hanh van ban tai Van phong huyén dugc thyc hién theo ding quy
dinh cua cac cép vé hinh thuec, thé thuc, ky thuat trinh bay va ban hanh van ban
theo Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phtl vé cong tac
Van thu.

- Bdi véi viéc quan ly con dau: Ngoai con dau quéc huy vin thu con dugc
giao quan ly sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat caa UBND huyén tai tru
s& UBND huyén. Con dau duoc giao cho vin thu quan Iy va sir dung ding theo
quy dinh cua phép luat.

- Pbi voi viée quan 1y van ban di: Tat ca van ban di duoc hinh thanh tai
co quan déu dugc ding ky vao sO vin ban di trén hé thong, dong dau va phat
hanh dén cac co quan, don vi ¢6 lién quan theo noi nhan cua vin ban ngay trong
ngay van ban dugc dang ky (theo quy ché cong tac van thu). Tai Vian phong
huyén ngoai viéc ap dung phan mém dé dang ky vin ban di, Van thu con st
dung s6 dé dang ky van ban mat theo quy dinh. Trong nim 2021, Van thu da
dang ky phat hanh 30.268 van ban di cac loai, trong d6 12.041 van ban dién tu.

- Pi vai viéc quan 1y van ban dén: Vin ban dén duoc tiép nhan qua hé
théng phan mém iOffice, bang duong buu dién, thu tay, mail cong vu. Van ban
dén dugc xu Iy qua hé théng phan mém iOffice (d6i v6i vin ban dén 12 ban gidy
dugc van thu Scan va thuc hién cap nhat vao hé théng dé xu ly, trir don thu
khiéu nai va van ban co ché do “Mat”). Viéc tlep nhén, dang ky, trinh chuyén
giao, giai quyét, theo dai va dén ddc viéc giai quyét van ban dén dung theo quy
dinh cua phéap luat va quy ché cong tac van thu. Trong nam 2021, Vian thu da
tiép nhan, xr Iy 31.251 vin ban dén cac loai.

- Viéc thong ké cbng tac van thu, luu trir ndm 2021
(c6 céc biéu mau kém theo).
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Il. Ké qua 01 nim thwc hién Chi thi s6 13/CT-UBND ngay
26/10/2017 cia Chu tich UBND tinh Quang Ngai

1. Viéc ra soat, xay dung, ban hanh cac vin ban hwéng din chi dao
vé cong tac van thu luu trir

Vin phong huyén phdi hop véi Co quan To chic — Noi vu huyén tham
muu UBND huyén ban hanh Quy ché vé cong tac van thu ap dung trén dia ban
huyén (Quyét dinh sb 4719/QD-UBND ngay 31/12/2021 thay thé Quyét dinh
01/QD-UBND ngay 03/01/2017, Quyét dinh 2274/QD-UBND ngay 31/8/2020
cia UBND huyén vé cong tac van thu), ngoai ra con ban hanh cac vin ban vé
tdng cuong cong tac phong chay chira chay, phong chéng lut b&o bao vé an toan
hd so, tai liéu luu trir; ting cuong tng dung chit ky so va ung dung phan mém
I0ffice trén dia ban huyén, dén nay lanh dao UBND huyén di trién khai viéc ap
dung chit ky s6 cho viéc ky ban hanh vin ban (trir vian ban mat); 22 x4, thi tran,
20 phong, ban thugc huyén va 12 co quan trén dia ban huyén da ap dung phén
mém iOffice dé tiép nhan, Xt Iy van ban tao diéu kién thuan lgi cho viéc két ndi
xt 1y van ban gitta UBND huyén dén cac co quan, don vi dugc dong bo.

Viéc quan 1y van ban di, dén, quan ly va sir dung con dau (thiét bi luu
khoa bi mat) duoc thuc hién ding theo quy dinh va quy ché vé cong tac van thu.

Tai Van phong huyén cong tac van thu duoc t6 chuc theo hinh thuc tap
trung, tat ca van ban di, dén déu tap trung tai bo phan van thu dé dang ky, phat
hanh, theo doi theo ding quy dinh cta phap luat.

2. Tinh hinh giai quyét tinh trang tai liéu leu trir ton dong; cong tac
lap ho so dé giao nop ho so, tai liéu vao luu trir co quan

Viée lap hd so cong viéc tai Van _phong huyén co ban dam bao theo quy
dinh, mot sé bo phan thuc hién tuong dbi tét nhu van thu 1ap tap luu vin ban di,
noi chinh lap hd so tlep‘cong dan, giai quy;t kh|§u nai, to cao; ké toan 1ap hd so
chung tr ke toan, Hoi dong nhan dan 1ap ho so vé ky hop HDND huyén ...

3. To chiic bd may, nhan sy 1am coéng tic vin thw luu triv

B phan vin thu — luu tri tai Van phong huyén duoc bo tri 03 cong chic
(02 trinh do Dai hoc, 01 trinh d¢ Cao dang), trong d6 bd phan van thu duoc bo
tri 02 bién ché chuyén trach, Luu trir kiém nhi¢m cong tac tham muu linh vuc
Hoi dong nhén dan.

4. Ung dung cong nghé thong tin trong viéc quén ly van bén, giai
quyét cdng viéc va 1ap ho so dién tir

Hién nay trong co quan tat ca cc may tinh cua can b9, cong chirc déu két
noi internet (trir may soan thdo van ban mat) tng dung phan mem iOffice va cac
ung dung phan mém khac phuc vu cho cbng tac tiép nhan, xir Iy van ban di, dén.

5. B tri phong kho va trang thiét bi nhu: gid, hep, cdp, bia ho so...
dé 1ap hd so va bao quan an toan hd so, tai liéu

Vin phong huyén dugc b tri sir dung kho luu trir chuyén dung véi dién
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tich 500m2 dé Iuu trit tai lieu cia HDND, UBND, Vin phong huyén.

6. Kinh phi dé thuc hién viéc 1ap ho so chinh 1y tai lidu, cai tao phong
kho mua sam trang thiét bi, phwong tién dé bao quan tai li¢u.

Trong nam 2021, do tinh hinh dich Covid-19 dién bién phuc tap, UBND
huyén tap trung ngUOn luc dé phong, chdng dich Covid-19 nén chua can ddi
ngudn ngan sach dé phuc vu cho céng tac chinh Iy tai liéu. Trong thoi gian dén,
Vin phong huyén s& tham muu UBND huyén xem xét phan bo ngudn kinh phi
phuc vu cho cdng tac chinh ly tai liéu khi ngudn luc caa huyén dam bao.

I1. Nhan xét chung.
1. Uu diém:

Cong tac tuyén truyén cac vin ban nha nuéc vé van thu luu trir dugc thuc
hién c6 hiéu qua, gop phan tich cuc trong cdng tac chi dao diéu hanh phét trién
kinh té x& hoi & dia phuong. Trong ndm, Vin phong huyén da t6 chirc duoc 01
budi tap huan vé cong tac quan 1y van ban di, dén, quan ly va sir dung con dau
cho van phong 22 x4, thi tran.

Cong tac tng dung van ban di¢n tu ting budc mang lai hiéu qua, qua
trinh xtr ly van ban di, dén trén phan mém iOffice dugc xuir ly nhanh chong va
hiéu qua hon.

Tép luu van ban duge van thu t6 chirc thuc hién tuong doi tot, viéc quan
ly va stir dung con dau va thiét bi khoa Iuu dugc thuc hién chat ché, theo quy
dinh cta phép luat.

2. Han ché:

Véi sb luong van ban nhiéu, hé thong mang yéu nén doi khi xir 1y vin ban
con cham.

Khéi lwgng cdng viéc qua nhiéu, tat ca van ban di, dén dugc tap trung tai
van thu Vin phong huyén dé quan 1y nhung bién ché con han ché, Chuyén vién
Luu trir con phai kiém nhiém cong viéc khac nén viéc tiép nhan, xir Iy van ban
di, dén doi luc, doi noi con cham tré; viéc quan ly, khai thac st dung tai liéu doi
khi chua kip thoi.

Cong tac theo ddi, don déc viéc kiém tra, giai quyét van ban dén chua
duoc thuc hién thuong xuyén;

Cong tac cai cach hanh chinh chua dat hiéu qua nhat la viéc phoi hop ra
soat van ban quy pham phap luat do UBND huyén ban hanh hét hiéu luc hoac
hét hiéu luc mot phan dé ban hanh vin ban hiy bo, thay thé cham thyc hién.

Cong tac 1ap hd so cong viée chua dugc cac chuyén vién quan tam thuc
hién nhat la ho so dién tir.

Cong tac lap thu tuc giao nop hd so vinh vién vao Trung tdm luu trir lich
sur tinh Quang Ngai con han ché, thiéu sot.

Ngudn kinh phi b4 tri cho cong tac vin thu — luu trit con nhiéu han ché.
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Trén day 1a bao cdo thong ké cong tac van thu luu tri, tai liéu luu trir va
viéc thuc hién Chi thi s 13/CT-UBND ngay 26/10/2017 cua Chu tich UBND
tinh Quang Ngai, Van phong huyén kinh bao céo./.

KT. CHANH VAN PHONG

Noi nhan: RO ANH VAN PHONG
- S& Noi vu tinh;

- Co quan TC-NV huyén;

- Thuong truc HDND huyén; HUYEN |
- UBND huyén; : wuTk *
- VPH: CVP, PCVP, cic CV; ;BINH Sdﬂc :
- Luu: VT w

Lir Thé Lam



Biéu sb: 0902.N/BNV-VTLT Pon vi béo céo:

Ban hanh theo Thong tu SO TO CHUC VAN THU Vin phong huyén Binh Son
s6 03/2018/TT-BNV Nim 2021 Don vi nhan bao cao:

ngay 06/3/2018 Sé' Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay nhan béo céo:

Ngay 31/12/2021

Pon vi tinh: Té chic

| . | Toéchircvan | To chic
Ma so | Tong so thuw van thu khong
doc lap doc lap

A B 1=2+3 2 3

Téng sb 01

1. Co quan, t6 chirc cép | 02

2. Co quan, to chirc cap Il 03

3. Co quan, to chic cap I 04

4. Co quan, to chirc cap 1V 05

5. Cap huyén 06 02 02

6. Cap xa 07
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Biéu s6: 0901.N/BNV- SO LUQNG VAN BAN CHIi Pon vi béo céo:

VTLT PAO VA HUONG DAN Vin phong huyén Binh Son
Ban hanh theo Thong tu NGHIEP VU CONG TAC VAN  Don vi nhan béo céo:

s6 03/2018/TT-BNV THU S& Noi vu tinh Quang Ngai
ngay 06/3/2018 Niam 2021

Ngay nhan béo céo:

Ngay 31/12/2021

DPon vi tinh: Van ban

~ X 2 £ Quy Che’ Danh muc Quy d!xnhv
Méaso | Tongso |quy trinh h *7 | Khac ve vin
” 0 SO
van thw thu
A B 1=2+43+4 |2 3 4
Téng sb 01
1. Co quan, t6 chic cap | 02
2. Co quan, to chizcc cap Il | 03
3. Co quan, to chirc cap Il | 04

4. Co quan, t6 chic cap IV | 05

5. Cap huyén 06 01 00 01 00

6. Cap xa 07
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Biéu s6: 0906.N/BNV-VTLT SO LUQNG VAN BAN Don vi bao céo:
Ban hanh theo Thong tu CHI PAO VA HUONG DAN Vin phong huyén Binh
s0 03/2018/TT-BNV N A A Son
ngay 06/3/2018 N[G],H IEPt}/U CONG TAC Pon vi nhan bao céo:
Ngay nhan béo cao: Lv UTR S& Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay 31/12/2021 Nam 2021
DPon vi tinh: Van ban
Quy .
Quy ché Nol q Cac
che, . quy | Bang
khai ool quy
« quy . ra thoi )
Ma 2 X N thac, . dinh
2 Tong so | trinh \ vao han .
SO - sur ) khac
nghiép kho | bao A
dung X Ve luu
vu luu oA | luu quan ~
" tai liéu |, . trix
troe ~ |t
lvu tri
A B 1=2+...6 | 2 3 4 5 6
. Luu trt co quan 01
1. Co quan, to chic cap | 02
2. Co quan, to chiac cap Il | 03
3. Co quan, to chiic cap 11l | 04
4. Co quan, t6 chac cap IV | 05
5. Cap huyén 06 |00 00 00
6. Cap x4 07
II. Luu trir lich sur 08




Biéu sd: 0903.N/BNV-VTLT
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SO NHAN SU LAM

Pon vi bao cdo:

Ban hanh theo Thong tu CONG TAC VAN THU  Vin phong huyén Binh Son
s6 03/2018/TT-BNV Nim 2021 Don vi nhan bao cao:
ngay 06/3/2018 Sé Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay nhan béo céo:
Ngay 31/12/2021
Don Vi tinh: Nguoi
Co Co
Co Co quan | quan
| auan, uan ' ' Céap .
Masé | Téngsé | to auan, 1 |6 | Cépxa
, to chuac . .. | huyén
chac X chac | chuc
A cap Il A A
cap | cap |cap
11 v
01=02 |02 03 04 |05 |06 07
A B .07
1. Tong s6 nhan sy (co o1 01
dén 31-12 ndm bao cdo)
- Trong d6: Nt 02 02
- Trong d6 chuyén trach | 03
2. Chia theo trinh d6 dao
tao
a) Trén dal hoc 04
b) Pai hoc 05 01
- Trong d6 chuyén 06
nganh van thu, luu trit
¢) Cao dang 07 01
- Trong d6 chuyén 08
nganh van thu, luu trit
d) Trung cap 09
- Trong d6 chuyén 10
nganh van thu, luu trit
d) So cap (tap huan ngan
11
han)
- Trong d6 chuyén 12
nganh van thu, luu triv
3. Chia theo ngach cong
chic, chuc danh nghé
nghiép vién chuc, chic
danh nghé nghiép van
thu
- Vian thu chinh va |13




tuong duong

- Van thu va tuong

duong 14

- Van thu trung cdp va 01
tuong duong 15

- Khéc 16 01
4. Chia theo nhom tudi

- Tr 30 tro xudng 17

- Tir 31 dén 40 18 02
- Tir 41 dén 50 19

- T 51 dén 55 20

5. Thong tin chi tiét vé
nhan sy lam cdng tac
van thu

- Ho va tén ngudi 1: Lam
Thi Trang

- Nam/Nir: Nt

- Nam sinh: 1984
-Bienché: [

- Hop dong:

- Chuyén mon, nghiép vu
duoc dao tao: Pai hoc
Quan ly Nha nudc

L Ho va tén nguoi 1: Tran
Thanh Nga

- Nam/Nir: Nt

- Nam sinh: 1989
-Bienché: [

- Hop dong:

- Chuyén mon, nghiép vu
duoc dao tao: Cao dang
Quan tri van phong
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Biéu sé: 0908.N/BNV- SO NHAN SU LAM

Don vi béo cao:

VTLT CONG TAC LUU Van phong huyén Binh Son
Ban hanh theo Thong tu TRU Don vi nhan bao cao:
s0 03/2018/TT-BNV Nim 2021 S& Noi vu tinh Quang Ngai
ngay 06/3/2018 am
Ngay nhan bao céo:
Ngay 10/01/2022
Luu trtr co quan
M Co Co Co qcljyan Luu
a | uan, |quan, [quan, |5 | .|t
o |Tong |67 | | |1 |Cip |Chp e
30 chic |chic |chac | SUC | NUyen |Xa& | g
A A A cap
cap |l |cap Il |cap Il I/
A B 1:$+ 2 3 |4 5 |6 7 |8
1. Tong so nhan su (co o1
deén 31-12 nam bao cao)
- Trong d6: Nam 02 01
- Trong d6 chuyén trach | 03
2. Chia theo trinh do dao
tao
a) Trén dai hoc 04
b) Pai hoc 05 01
- Trong d6 chuyén nganh 06 01
van thu, luu trir
¢) Cao dang 07
- Trong d6 chuyén nganh
9 N 08
van thu, luu trir
d) Trung cap 09
- Trong d6 chuyén nganh
9 N 10
van thu, luu trir
d) So cap (tap huan ngan
11
han)
- Trong d6 chuyén nganh 12

van thu, luu trir

3. Chia theo ngach cong
chic, chac danh nghé
nghi¢p vién chuac, chiic
danh nghé nghiép luu trix
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- Luu trir vién chinh va

tuong duong 13
- Luu trit vién va tuong
14
duong
- Luu trir vién trung cap
. 15
va tuong duong
- Khéac 16
4. Chia theo nhém tudi
- Tr 30 tro xuong 17
- T 31 dén 40 18 01
- Tur 41 dén 50 19
-Tu 51 dén 55 20
- T 56 dén 60 21
- Trén 60 tudi 22
5. Thong tin chi tiét vé
nhan sy lam cong tac luu
tro
- Ho va tén nguoi 1: VO
'Van Phuc
- Nam/N@: Nam
- Nam sinh: 1982
- Biénché: 23

L Hop dong: ™
- Chuy&n mon, nghiép vu
duoc dao tao:

Cu nhan Luu trir
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Biéu sd: 0904.N/BNV-VTLT SO LUQNG VAN BAN  Don vi béo céo:
Ban hanh theo Thong tu Niam 2021 Vin phong huyén Binh Son
s6 03/2018/TT-BNV Don vi nhan bao cao:
ngay 06/3/2018 Sé Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay nhan bao céo:
Ngay 31/12/2021
Don vi tinh: Van ban
- Vin ban di Vin ban dén
a i . , .
s Tong | Nén | Diénta|Tong | Nén Dién tir
) giay SO giay
A B 1=2+43 |2 3 4=5+6 |5 6
Tong s6 01
1. Co quan, t6 chic cap | 02
2. Co quan, to chizc cap Il | 03
3. Co quan, to chirc cap 11l | 04
4. Co quan, t6 chuc cap IV | 05
5. Cép huyén 06 30.268 | 18.227 | 12.041 |31.251 |3.734 27.517
6. Cap xa 07
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Biéu s6: 0906.N/BNV-VTLT SO LUQNG VAN BAN Don vi bao céo:
Ban hanh theo Thong tu CHI PAO VA HUONG DAN Véan phong huyén Binh Son
s6 03/2018/TT-BNV - A ; Pon vi nhan bao céo:
ngay 06/3/2018 N[G],H IEPt}/U CONG TAC S& Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay nhan béo cao: Lv UTR
Ngay 10/01/2022 Nam 2021
DPon vi tinh: Van ban
Quy .
Quy ché Nol q Cac
che, . quy | Bang
khai ool quy
« quy . ra thoi .
Ma 2 X N thac, . dinh
X Tong so | trinh \ vao han .
SO - sur ) khac
nghiép kho | bao A
dung X Ve luu
vu luu oA | luu quan ~
" tai liéu |, . trix
troe ~ |t
lvu tri
A B 1=2+...6 | 2 3 4 5 6
. Luu trt co quan 01 1 1
1. Co quan, to chic cap | 02
2. Co quan, to chiac cap Il | 03
3. Co quan, to chiic cap 11l | 04
4. Co quan, t6 chac cap IV | 05
5. Cap huyén 06
6. Cap x4 07
II. Luu trir lich sur 08




Biéu sb: 0907.N/BNV- SO TO CHUC LUU TRU

14

Pon vi bao cao:

VTLT Nim 2021 Vian phong huyén Binh Son
Ban hanh theo Thong tu Pon vi nhan béo cao:
s0 03/2018/TT-BNV S& Noi vu tinh Quang Ngai
ngay 06/3/2018
Ngay nhan bao céo:
Ngay 10/01/2022
TrungNtar\n ] TS Bo
x 2 + |luutrirva | Phong ~
Mé&so | Tong so ~ | luu phan
tuong lvutrr |, ~
triv luu trir
duong
A B 1=2+...5 | 2 3 4 S
. Luu tr& co quan 01 1 1
1. Co quan, t6 chic cap | 02
2. Co quan, to chac cap Il | 03
3. Co quan, to chirc cap Il | 04
4. Co quan, to chic cap IV | 05
5. Cap huyén 06
6. Cap xa 07
II. Luu trwr lich sur 08




VTLT

Ban hanh theo Thong tu
s6 03/2018/TT-BNV
ngay 06/3/2018

Ngay nhan bao céo:
Ngay 10/01/2022
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SO NHAN SU LAM
Bidu s&: 0908.N/BNV- CONG TAC LUU

TRU
Nim 2021

Don vi béo cao:

Van phong huyén Binh Son
Don vi nhan bao cao:

S& Noi vu tinh Quang Ngai

Luu trtr co quan

Co

M Co Co Co quan Luu
a 7 tri
| 2 quan, | quan, | quan, | % 2 £
6 |19 1 s |5 t%, ﬁapA Cap | lich
>0 chuc |chac [chac | Cuc | MUYeN 11X sip
chp | |cap 1l |cép | S2P
v

A B 1:§+ 2 3 |4 5 |6 7 |8
1. Tong so nhan su (co ol |1 1
deén 31-12 nam bao cao)
- Trong d6: Nt 02
- Trong d6 chuyén trach | 03
2. Chia theo trinh do dao
tao
a) Trén dai hoc 04
b) Pai hoc 05 1 1
- :Frong doé chllyen nganh 06 1 1
van thu, luu trir
¢) Cao dang 07
- Trong d6 chuyén nganh

9 N 08
van thu, luu trir
d) Trung cap 09
- Trong d6 chuyén nganh

9 N 10
van thu, luu trir
d) So cap (tap huan ngin

11

han)
- Trong d6 chuyén nganh 12

van thu, luu trir

3. Chia theo ngach cong
chac, chac danh nghé
nghiép vién chac, chiic
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danh nghé nghiép luu trix

- Luu trir vién chinh va

tuong duong 13
- Luu trit vién va tuong
14
duong
- Luu trir vién trung cap
\ 15
va tuong duong
- Khéc 16
4. Chia theo nhom tuoi
- Tr 30 tro xuong 17
- T 31 dén 40 18
- Tir 41 d&én 50 19
- T 51 dén 55 20
- Tir 56 dén 60 21
- Trén 60 tuoi 22
5. Thong tin chi tiét vé
nhan su lam cong tac luu
trir
- Ho va tén nguoi 1:
VO Van Phuc
- Nam/Nir: Nam............
- Nam sinh: 1982.........
- Biénché:
23

L Hop dong: ™
- Chuy&n mon, nghiép vu
duoc dao tao:

Cu nhan luu trtr. ..
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Biéu sb: 0909.N/BNV- SO TAI LIEU LUU

Pon vi bao cdo:

VTLT TRU Vian phong huyén Binh Son
Ban hanh theo Thong tu < Pon vi nhan béo cao:
s6 03/2018/TT-BNV Nam 2021 S Noi vu tinh Quang Ngéi
ngay 06/3/2018
Ngay nhan bao céo:
Ngay 10/01/2022
Luu trr co quan
M | Bon v Co Co Co qcl?an {{ru
'a onvt | _, uan, |quan, |quan, | % " £ < b
s | tinh Tong ?6 ?é ?é o |Cap | Cap |jich
30 chuc | chic | chic ggsc huyen | xa | sir
capl |[capll |caplll IV
A B |cC 1:§+ 2 3 4 5 6 7 |8
L Topg >0 phopg/ Phong/
suu tap/cong trinh
luu trir (6 tir khi S
thanh lgp den |00 B 1 1
31/12 nam bdo ong
, trinh
cao)
- Trong d6: SO Suu
~ 02 .
suu tap tap
- Trong d6: SO 03 Cong
cbng trinh trinh
2. S6 tai lieu nén
gidy! (c6 tir khi N
thanh  lgp dén | 04 g‘\’%‘g 9964 9964
31/12 nam bao
céo)
?}Jy ra met gia tai 05 I\/_Ifrt 200 200
iéu gia
a) Muc do xu ly
. 06
nghiép vu
- SO tai liéu da H sof
chinh Iy hoan | 07 5658 5658
w PVBQ
chinh
Quy ra mét gia 08 | Mét 400 400

1 C4c co quan, to chuc dd nop luwu tai lidu gia tri bao quan vinh vién vao Trung tam Luu trit lich st
tinh, khi thuc hién bao cao chi bao cdo s6 luong tai liéu hién co quan, t6 chirc dang quan ly. Khéng

bao céo s6 luong tai liéu gié tri bao quan vinh vién di giao nép vao Trung tam Luu tri lich sir tinh.
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gia

- S6 tai ligu da 09 Ho so/
chinh 1y so bd DbVBQ

— Mét
Quy ra mét gia 10 gid
- S6 tai liéu chua Mét

e 11 -
chinh ly gia
b) So tai liéu bi Mét
) 12 )
hu héng gla
3. S0 tai ligu ban
do (c6 tr khi ’
thanh Igp den |13 | Tam
31/12 nam bao
céo)
a) SO tai ligu da ,
thong ké bién |14 | Tam
muc
b) 89 tai ligu bi 15 | Tém
hu hong
4. S6 tai lieu ghi
am (co tw khi Cuodn,
thanh ldp den |16 |bang,
31/12 nam bao dia
céo)
Quy ra so gio Gio
17

nghe nghe
a) SO tai liu da Cudn,
thong k& bién |18 |bang,
muc dia

. Gio
Quyragionghe |19 nghe
b) S tai licu bi cuon,
hur hong 20 | bang,

dia

5. S6 tai lieu ghi
hinh (cO tw khi Cuon,
thanh Igp den |21 | bang,
31/12 nam bdo dia
céo)
Quy ra so gio 29 Gio

chiéu

nghe
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a) SO tai ligu da Cuon,

thong k& Dbién |23 | bang,

muc dia

Y Gio

Quy ragio chieu |24 nghe

b) Sé tai licu bi cuon,

hu hén 25 | bang,
g dia

6. SO tai lieu

phim, anh (co tur ,

khi thanh ldp déen | 26 | Chiéc

31/12 nam bao

céo)

Trong —do: 80157 | cpige

phim &m ban

a) SO tai ligu da ,

thong ké bién |28 | Chiéc

muc

b) Sf’ tai liéu bi 29 Chie

hu hong

7. S6 tai ligu dién

tr (6 tw Khi ‘

thanh ldgp den |30 | HOso

31/12 nam bao

céo)

Quy ra dung 31 MB

luong

Trong d6: S6 tai ‘

liéu da co dir liéu | 32 | HO so

dac ta

Quy ra dung 33 | MB

lugng

8. SO tai ligu khac

(chi tiét theo tai

lieu) (c6 twr khi 34

thanh ldp dén
31/12 nam bao
céo)
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Bicu s 0910.N/BNV- SO TAI LIEU LUU TRU  Don vi bdo cdo:

VTLT THU THAP Vian phong huyén Binh Son

Ban hanh theo Thong tu Nim 2021 DPon vi nhan bao cao:

s0 03/2018/TT-BNV S& Noi vu tinh Quang Ngai

ngay 06/3/2018

Ngay nhan bao céo:

Ngay 10/01/2022

Luu trlr co quan
Co
Mi |Ponvi | Co Co guan, Co | , Luu
s6 tinh Tong qQuan, [uan, [to quan, to |Cap C~€1p t'ru i
6 fochuc ochic chac [chiac  huyén xa | lich su
capl capll cap caplVv
"I
A B |c 1:§+ 2 |3 |4 |5 6 |7 |8
1. Tai ligu nen
giay
a) So tai liéu luu HA sof
triv dav thu thap | 01 PVBQ
trong nam
IQPV rametgiatal| oo | patgia |20 20
icu
b) S6 tai liu luu
trit da dén han thu s
thap nhung chua 03 Metgia |20 20
thu thap
2. Tai liéu ban d6
a) S6 tai licu luu ,
trt da thu thap |04 | Tam
trong nam
b) S6 tai licu luu
trit da dén han thu 2
thap nhung chua 05 | Tam
thu thap
3. Tai liéu ghi am
a) S6 tai lidu luu Cuén,
trit da thu thap |06 | bang,
trong nam dia
o Gio

Quyragionghe |07 nghe
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b) S6 @i liéu luu

trit da dén han thu cuon,
o 08 | bang,

thap nhung chua dia

thu thap

4. Tai ligu ghi

hinh

a) S6 tai liéu luu Cuén,

trir da thu thap [ 09 | bang,

trong nam dia

Y Gio

Quy ragio chieu |10 chiéu

b) S6 tai licu luu cuon

trir da dén han thu S
A 11 | bang,

thap nhung chua fia

thu thap

5. Tai liéu phim,

anh

a) Sb tai litu luu ,

trit da thu thap |12 | Chiéc

trong nam

b) S6 tai lidu luu

trit da dén han thu "

thap nhung chua 13 | Chice

thu thap

6. Tai liéu dién tu

a) So tai liéu luu ‘

trt da thu thap |14 |HOso

trong nam

Quy ra dung 15 | vB

luong

b) S6 tai licu luu

trir da den han thu 16 MB

thap nhung chua
thu thap

7. S0 tai ligu khac
(chi tiet theo tai
ligu)




Biéu s6: 0911.N/BNV-VTLT
Ban hanh theo Thong tu

s6 03/2018/TT-BNV

22

PUA RA SU DUNG

Nam 2021

SO TAILIEULUU TRU  Don vj bdo céo:

Van phong huyén Binh
son.

ngay 06/3/2018 Pon vi nhan bao céo:
Ngay nhan bao céo: S& Noi vu tinh Quang
Ngay 10/01/2022 Ngai
Luu trr co quan
Mz | Do vi Co Co Co qcl?an {{m
'a onvt | _, uan, |quan, |quan, | % " £ £ nr
s | tinh Tong ?6 ?é ?é tc;} , ﬁapA Cap | Iich
%0 chic |chac |[chac |Spoc | MWEN | X& dsa
capl |cap Il | cap I cap
AV
A B |C 123* 2 3 4 5 6 7 |8
1. Tai Iiég phuc vu
theo yéu cau cua doc
gia
8) SO lugt nguoi khai | o, | Luot | 5, 302
thac su dung tai liéu nguoi
- Tai phong doc 02 | WOt 1app 302
nguol
- Truc tuyén 03 | Luet
nguol
b) S6 H6 so/PDVBQ HS/
phuc vu doc gia 04 bVBQ 340 340
- Trong d6 tai liéu HS/
nén gidy 05 DVBQ 340 340
2. Tai litu do co
quan Luu trit cong
bé, giGi thicu
a) S6 luot nguoi khai Luot
o A, 06 .
thac su dung tai liéu nguoi
b) S6 H6 so/PDVBQ o7 | HS/
dua ra st dung bVBQ
- Trong do tai liéu 08 HS/
nén giay bVBQ
C) SO bai cong bo, | 5g | gy ikt
gidi thiéu
d)_ ;S()~Ién trung bay, 10 Lan
trien [&m
11 | Lan

- Trong d6 so lan
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trung bay, trien 1am
truc tuyen

d) S6 an pham xuat An

. 12 2
ban pham
- Trong d6 sO an 13 An

pham dién tir

pham
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Biéu s6: 0912.N/BNV-VTLT SO TAI LIEU Pon vi béo céo:
Ban hanh theo Thong tu PUQC SAO CHUP Vian phong huyén Binh Son
s6 03/2018/TT-BNV Nam 2021 Don vi nhan bao cao:
ngay 06/3/2018 S& Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay nhan bao céo:
Ngay 10/01/2022
Luu trr co quan
Co Co Luu
Mz | Pon Co quan, | quan, Co trit
. Vi quan, | .z 2 quan, £ A
5 ' 20 A | R to to x Cap Cap | lich
" |tinh | TONGSO 110 e | chae | © huyen |xd | oy
chuc o4 o4 chuc ye su
cap | P P cap IV
] i
A B |C 1=2+...7 |2 3 4 5 6 7 8
11480 tai liéu nén o1 | 340 340
giay
2; So tai liéu ban 02
do
?. SO tai ligu ghi 03
am
4. S6 tai lieu ghi
hinh 04
5. SO tai liu
phim, anh 05
67. SO tai liéu dién 06
t
7. S0 tai ligu khac
(chi tiet theo tai | 07
ligu)
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Biéu s6: 0913.N/BNV-VTLT  DIEN TiCH KHO LUU TRU  Pon vi béo c4o:

Ban hanh theo Thong tu Nam 2021 Véan phong huyén Binh Son
s6 03/2018/TT-BNV Don vi nhan bao cao:
ngay 06/3/2018 S& Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay nhan béo céo:
Ngay 10/01/2022
Don vi tinh: m?
Kho chuyén dung
Ma Da su gma Il<<hh“0 Kh
1 dnasé |z dung ong 0
S Tongso | Téng debao | 999 | chuyén | tam
guan uan ’
tai lieu | a0
tai liéu
A B 1=2+5+6 | 2=3+4 |3 4 5 6
. Luu trlt co quan 01 500 500 400 100 500

. Co quan, to chtc cap | 02

. Co quan, t6 chtic cap I | 03

. Co quan, t6 chtc cap IV | 05

. Cap huyén 06

I
1
2
3. Co quan, t6 chiic cap 11l | 04
4
5
6

. Cap x& 07

II. Luu trir lich st 08
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Biéu sb: 0914.N/BNV- SO TRANG THIET BI
VTLT DUNG CHO LUU TRU
Ban hanh theo Thong tu Nam 2021

s6 03/2018/TT-BNV

Pon vi bao cdo:

Vian phong huyén Binh Son.
Pon vi nhan béo cao:

S& Noi vu tinh Quang Ngai

ngay 06/3/2018
Ngay nhan bao céo:
Ngay 10/01/2022
Luu trr co quan
Co Co Co
Co Luu
M3 Don quan quan, | quan, | quan, | ) trir
s | 2 1 x| 10 to to Cap Cap lich
SO l¢inh | Tongso | to « 1
tin . |chac |chac |chuac | huyén | xa Sir
chic cap |cip |cép
capl g™ Il |iv
A B |C 1=2+...7 |2 3 4 5 6 7 8
L Chieu dai gia/ ti | o) | Met |, 142
bao quan tai liéu gia
- Trong d6 gid 0| qy | Met |, , 142
dinh gia
- Trong d6 gia di Mét
N 03 | .,
dong gia
2. Camera quan sat | 04 | Chiéc |6 6
3. Hé thong chong o5 | Hé
dot nhap thong
4. Hé¢ thong béao He
chay, chira chay tu | 06 % 172 172
A thong
dong
5. Binh chitachdy | 07 | Chiéc | 36 36
6. Hé thong diéu Ha
hoa nhiét do trung | 08 % 52 52
A thong
tam
7. May diéu hoa -«
nhiét d6 09 | Chiec
8. May hat am 10 | Chiéc
9. Dung oy do nhi€t | 1) | opige
do, do am
L0. Thiet bi thong | 15 | chige | 25 25
gioé
L1. May kht tring | 43 | chige
tai liéu
12. May khir axit 14 | Chiéc
13. He théng thif':t bi 115 | g
tu bo, phuc ché tai
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liéu thong
14. Mang dién rong | 16 | H¢

. Mang dien rong théng

i LA Heé

15. Mang ndi bo 17 théng
16. May chi 18 | Chiéc
17. O luu dit ligu 19 | Chiéc
18. May vi tinh 20 | Chiéc
19. May  quét 21 | chiée
(scanner)
20. May sao chup |22 | Chiéc
21. Céc trang thiet 23

bi khac
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Biéu s6: 0915.N/BNV-VTLT KINH PHI CHO HOAT PONG  Pon vi bao céo:

Ban hanh theo Thong tu LUU TRU Vian phong huyén Binh Son
$6 03/2018/TT-BNV Nam 2021 Don vi nhan bao céo:

ngay 06/3/2018 S& Noi vu tinh Quang Ngai
Ngay nhan bao céo:

Ngay 10/01/2022

Pon vi tinh: Triéu dong

Luu trr co quan

Co Co Co |Co Luu
MA uan. | duan, | quan, | quan, | i
5 | Ting st | |1 |16 [t [Cép |Cp|jich
J .| chuc | chic |chac | huyén [ x& | gy
chic cap |cap |cép
N AT NI Y,
A B |1=2+.7]|2 3 4 5 6 7 8
I. Thu 01
1. Ngan sach cap 02
2 Thu phi sir dung tai 03
liu
3. Thu khéc 04
I1. Chi (dong 5 = dong 6 05
+ dong 10)
1. Chi hoat dong thuong 06
Xuyén
a) Ngan sach cap 07
b) T phi st dung tai 08
liéu dugc dé lai
c) Nguon khac 09
2. Chi dau tu phat trién | 10
a) Ngan sach cap 11
b) Tu phi st dung tai 12

liéu dugc dé lai

¢) Nguon khac 13
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