UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BINH SON Dgc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:765  /QDB-UBND Binh Son, ngay 28 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh K& hoach kiém tra cong tic cai cAch hanh chinh;
ky luat, ky cwong hanh chinh va cdng tac vin thw, lwu trir nam 2024

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN BIiNH SON

Can cur Ludgt T o chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Ludt
Swa doi, bp” sung mot so diéu cua Ludt T6 chiwc Chinh phu va Ludt To chuc
chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cii Quyét dinh s6 90/0P-UBND ngay 14/3/2024 ciia Chii tich UBND
tinh Quang Ngdi ban hanh Ké hoach kiém tra cong tdac cai cach hanh chinh,
thanh nién va van thu, lvu trir nam 2024

Can cie Quyét dinh s6 2249/0P-UBND ngay 28/12/2023 ciia Chii tich
UBND huyén ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh huyén Binh Son nam
2024;

Can cir Ké hoach so6 36/KH-UBND ngay 19/02/2024 ciia UBND huyén vé
cong tac Van thu, luu trit nam 2024,

Theo dé nghi ciia Triecong phong Néi vu tai Cong van so 309/PNV ngay
18/3/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach kiém tra cong tac
cai cach hanh chinh; ky luat, ky cwong hanh chinh va cong tac van thu, luu trir
nam 2024 trén dia ban huyén.

Piéu 2. Giao Truong phong Noi vu t6 chirc trién khai thuc hién Quyét
dinh nay va béo cao két qua cho Chu tich UBND huyén.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Picu 4. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén; Trudng phong Noi

vy; Thu trudng cac phong, ban, don vi thudc huyén; Chu tich UBND cac x4, thi
tran chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: "’“:T-'\.\CH[?I TICH
. = - ¥ .
- Nhu Dbiéu 4; ADL%

- S¢ Noi vu (b/céo);

- TT Huyén uy; TT HDND huyén (b/cao);

- Chu tich, cdc PCT UBND huyén;

- Cac phong, ban, don vi thudc huyén;

- UBND c4c x4, thi tran;

- VP HDND va UBND: CVP, PCVP, CV, Web;

- Luu: VT, TTHC. Nguyén Tuwéng Duy
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KE HOACH
Kiém tra cong tac cai cach hanh chinh;
Ky luit, ky cwong hanh chinh va céng tac van thw, luu trit nim 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 765 /0P-UBND
ngay 28 13/2024 ciia Chii tich UBND huyén Binh Son)

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Banh gia dtng tinh hinh cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh va t6 chuc
trién khai thuc hién céng tac cai cach hanh chinh (CCHC); ky luat, ky cuong
hanh chinh va cong tac van thu, luu trir nam 2024 tai mot s6 phong, ban, don vi
thugc huyén va UBND cap xa (goi tit 13 co quan, don vi, dia phu’ong) chi ra
nhimg mat con ton tai, han ché; kip thoi chan chinh, huéng dan, dén doc cac co
quan, don vi, dia phuong trong thuc hién cac nhiém vu, dam bao thuc hién tdt
Ké hoach s6 82/KH-UBND ngay 03/6/2022 ciia UBND huyén vé trién khai thuc
hién Nghi quyét s6 04-NQ/TU ngay 18/10/2021 ctia Tinh iy vé day manh cai
cach hanh chinh, ning cao tht hang cac chi s6 CCHC, hiéu qua quan tri va hanh
chinh cong, ning luc canh tranh cap tinh giai doan 2021 - 2025 trén dia ban
huyén Binh Son; Quyét dinh s6 2249/QD-UBND ngay 28/12/2023 cua Chu tich
UBND huyén ban hanh Ké hoach CCHC huyén Binh Son nam 2024.

- Nang cao nhan thuc, y thic trach nhiém cta can b, cong chirc, vién
chtric cac co quan, don vi, dia phuong trong thuc hién nhiém vu CCHC; ky luét,
ky cuong hanh chinh va van thu, luu tri.

- Théng qua kiém tra, kip thoi ghi nhan nhiing két qua dat duoc, c6 ddi
moi trong cong tac CCHC, ky luat, ky cwong hanh chinh va van thu, luu trir dem
lai hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha nude va thu thap théng tin phuc vu cho viéce
danh gia, xac dinh Chi s6 CCHC nam 2024 cia cac co quan, don vi, dia phuong.

- Tao su chuyén bién vé chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh; nang
cao tinh than trach nhiém va thai d6 phuc vu ctia ddi ngii can bd, cong chrc,
vién chire, dic biét 1a vai tro, trach nhiém ctia nguoi ding dau co quan, don vi,
dia phuong trong viéc trién khai thuc hién cong tic CCHC; nang cao thtr hang
chi s6 CCHC cuia dia phuong va ciia huyén; hiéu qua trong cong tac van thu, luu
trir.

2. Yéu ciu

- COng tac kiém tra tuan thu dung quy dinh cta phap lut, dam bao chét
luong; danh gia két qua kiém tra phan anh dung thyc té khach quan vé cong tac
CCHC, ky luat, ky cuong hanh chinh va van thu, luu trit tai co quan, don vi, dia
phuong.
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- Noi dung kiém tra bam séat cac noi dung CCHC, ky luat, ky cwong hanh
chinh va van thu, Iuu trir ciia Trung wong, cua tinh va ctia huyén.

- Qua kiém tra phat hién nhimg vin dé can quan tdm trong cong tac chi
dao, diéu hanh, trién khai cong tac CCHC, ky luat, ky cuwong hanh chinh va van
thu, luu trtr trong thoi gian dén; kién nghi, dé xuit v6i Chu tich UBND huyén
nang cao chat lugng, hiéu qua céng tic CCHC, ky luat, ky cuong hanh chinh va
van thu, luu trit cta huyén. Nhimg kién nghi ctia Poan kiém tra phai dugc cac
co quan, don vi, dia phuong thyc hién nghi€m tuc va c6 bao cao két qua khic
phuc. Trong truong hop can thiét co thé thyc hién viéc phic tra, tai kiém tra ddi
v6i cac co quan, don vi, dia phuong.

- Trong qua trinh thyc hién nhiém vu, Poan kiém tra bd t,ri thoi gian,
phuong phap lam vi¢c khoa hoc, hop ly, khong lam anh huong den hoat dong
binh thuong cua co quan, don vi, dia phuong dugc ki€m tra.

- Viéc kiém tra cong tac CCHC, ky luat, ky cwong hanh chinh va vin thu,
Iuru trit 14 yéu cau can thiét cia cac co quan hanh chinh nha nude. Vi vay, cac co
quan, don vi, dia phuong chu déng xay dung ké hoach va t6 chirc tu kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu cong tac CCHC, ky luat, ky cuong hanh chinh va van
thu, luu trir tai co quan, don vi, dia phuong minh.

- Két hop kiém tra theo ké hoach va kiém tra dot xuat (khdng thong bao
truedc).

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Cong tac cdi cach hanh chinh

Kiém tra viéc trién lghai va lgét qua thyc hién trén tat ca cac linh vuc cai
cach hanh chinh theo Quyét diph s0 2249/QD-UBND ngay 28/12/2023 cua Chu
tich UBND huyén ban hanh K¢ hoach cai cach hanh chinh nam 2024.

2. Cong tac ky luat, ky cwong hanh chinh

Kiém tra viéc chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh trong trong d6i ngii
can bg, cong chuc, vién chuc theo Quyét dinh s6 48/2021/QP-UBND ngay
22/9/2021 cua UBND tinh, Chi thi s6 31-CT/TU ngay 13/6/2014 cua Ban
Thuong vu Tinh Gy vé chu truong khong dung bia, rugu trong budi trua clia cac
ngay lam viéc, Chi thi s6 17/CT-UBND ngay 10/11/2016 ctia Chu tich UBND
tinh vé tang cudng ky luat, ky cuong trong cic co quan hanh chinh nha nudc
tinh Quang Ngai.

3. Cong tac van thw, luu triv

a) Viéc tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van thu, luu trit.

b) Viéc ban hanh céc van ban quan 1y, huéng din nghiép vu vé cong tac
van thu, luu trir.

¢) Viéc thuc hién ché do phu cdp doc hai, bdi dudng bang hién vat dbi véi
cong chtrc, vién churc va nguoi lao dong lam cong tac luu trir.



4

d) Cong tac van thu: Tinh hinh soan thao, ky ban hanh véan ban; quan ly
van ban; lép, ho 0 va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trir co quan; quan ly va su
dung con dau, thiét bi luu khoa bi méat trong cong tac van thu; ing dung cong
ngh¢ thong tin vao cong tac van thu.

d) Hoat dong nghiép vu luu tri:

- T}luc hién thu thap, chinh ly, $6 h(?a, bdo quan (dién tich kho luu trir,
trang thiét bi gia, hop, cap bao quan) va to chirc st dung tai li€u luu trir; mg
dung cong nghé thong tin vao cong tac luu tri.

- Quan 1y hoat dong dich vu luu trir tai co quan, don vi, dia phuong.

~111. POI TUQGNG, MOC THOI GIAN, PIA PIEM VA THOI PIEM
TIEN HANH KIEM TRA

1. Poi twong kiém tra

a) Ty kiém tra vé cong tac cai cach hanh chinh; ky luat, ky cuong hanh
chinh va van thu, luu trir: cac phong, ban, don vi thudc huyén va UBND cap xa
td churc thuc hién.

b) Kiém tra theo ké hoach vé cong tac cai cach hanh chinh; ky luat, ky
cuong hanh chinh va van thu, luu trir tai cac co quan, don vi, dia phuong sau:

- Cac phong, ban: Phong Gido duc va Dao tao; Phong Van hod va Thong
tin; Phong Kinh té va Ha tang, Phong Tai chinh — K& hoach.

- UBND cép xa. Binh Hoa, Binh Tan Phu, Binh Chau, Binh Péng, Binh
Thuén, Binh Thanh, Binh Chuong, Binh Trung.

¢) Kiém tra dot xudt vé cong tac ky luat, ky cuong hanh chinh tai mot sb
co quan, don vi, dia phuong khong thong bao trude.

2. Méc thoi gian kiém tra: Tir ngdy 01/01/2024 dén thoi diém kiém tra.
3. Pia diém va thoi diém tién hanh kiém tra

a) Dia diém kiém tra: Tai tru sé co quan, don vi, dia phuong duoc kiém
fra.

b) Thoi diém tién hanh kiém tra:

- Kiém tra theo ké hoach: bat dau tir ngay 01/7/2024 va két thic truée
30/10/2024 (Poan Kiém tra sé thong bdo sau).

- Kiém tra dot xuat: bat dau tir ngay 01/4/2024 va két thuc trong nim
2024, thoi gian cu thé khong thong bao trudce.
IV. PHUONG PHAP KIEM TRA
L Tu kiém tra (doi véi cac phong, ban, don vi thudc huyén va UBND
cdp xd)
Céc co quan, don vi, dia phuong chu dong xay dung ké hoach va tién
hanh tu ki€ém tra o1 véi co quan, don vi, dia phuong minh, xay dung bao cao
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theo Dé cuong va gui vé UBND huyén (qua Phong Ngi vu) truwde ngay
30/9/2024 dé theo ddi, bao cao.

2. Kiém tra trwec tiép (doi véi cdc co quan, don vi, dia phirong dwoc kiém
tra theo ké hoach)

- Poan kiém tra s& gui thong bao lich kiém tra d¢én co quan, don vi, dia
phuong (truwéc 10 ngay kiém tra); nghién ciru hd so, tai liéu lién quan dén noi
dung kiém tra; kiém tra truc tiép theo hd S0 va trao d6i nhimg van dé lién quan
dén ndi dung kiém tra; trong truong hop can thiét, Poan kiém tra 1am viéc véi
C4cC to churc, ca nhan c0 lién quan dé kiém tra, xac minh, thu thap thém tai liéu
kiém ching; thong qua Bién ban kiém tra va ban hanh Thong bao két luan kiém
tra.

- Céc co quan, don vi, dia phuong duoc kiem tra xay dung bao céo (Podn
Kiém tra sé ban hanh Dé cuong sau) va gii Poan kiém tra (qua Phong Noi vu)
trwoe 07 ngay kiém tra.

V. VE KINH PHI:

Tu nguon ngan sach huyén giao trong du toan nam 2024 cho Phong Noi

vu huyén dé phuc vu cong tac kiém tra cai cach hanh chinh, ky luat, ky cuong
hanh chinh.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac co quan, don vi, dia phuong duoc kiém tra theo ké hoach xay dung
bao co, cung cap kip thoi, ddy du cac thong tin, tai liéu nodi dung theo yéu ciu
ctia Poan Kiém tra; tao diéu kién thuan loi dé Poan Kiém tra thuc hién nhiém
vu tai co quan, don vi, dia phuong.

CAac co quan, don vi thudc huyén, UBND cac x4, thi trin khong thudc d6i
tuong kiém tra theo ké hoach thuc hién bdo cdo két qua tu kiém tra theo dé
cuong cua Poan kiém tra va giri vé UBND huyén (qua Phong Néi vir) dam bao
chat luong va ding thoi han quy dinh.

2. Phong Noi vu chiu trach nhiém tham muu Chu tich UBND huyén ban
hanh Quyét dinh kiém tra, thanh 1ap Poan kiém tra va chuan bi cac diéu kién
can thiét khac cho hoat dong cua Boan Kiém tra dé tién hanh kiém tra tai cac co
quan, don vi, dia phuong theo ding quy dinh cua phap luat.

3. Poan Kiém tra chiu trach nhiém tong hop, bao cao két qua kiém tra cho
Chu tich UBND huyén dé theo doi, chi dao.

Yéu cau Thu truong cac co quan, don vi, dia phuwong nghiém tdc trién
khai, thuc hi¢n. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu phat sinh kho khan,
vuéng mic, Thu truong cac co quan, don vi, dia phuong kip thoi béo céo
UBND huyén (qua Phong Noi vu) dé xem xét diéu chinh, bd sung cho phu
hop./.
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